济水一中团员信息采集填写说明
1、 电子表

到校园网公告栏内下载济水一中团员信息采集说明

填写要求：

1. 团员编号：001+入学时间+班级两位+序号两位，如济水一中2012级1班1号的编号为00120120101

2. 必填：编号、姓名、身份证号、民族、政治面貌、入团时间、全日制教育学历、团员所在领域

3. 民族、政治面貌及全日制教育学历、团员所在区域可用下拉菜单选择。

4. 入团年月：上半年为2015/04/05,下半年为2015/12/05, 注意格式。

5. 备注填转入转出学生转学时间

2、 纸质表格

各班团支书到团委办公室领取志愿书、团员证。

填写要求：

1、 所贴照片一寸彩照，共2张，贴牢，不要用大头贴或透明胶。

2、 入团志愿书：入团介绍人2人：本班辅导员（班主任老师）或老团员，介绍意见写3行左右，多方面对该生进行评价，第3人称。如：该生团结同学，富有爱心等。介绍人两人都签字。

3、 支部名称：*级*班，团支书签名。支部意见和团委意见栏，用不同笔体填写：同意入团。

4、 黑笔填写

3、 完成时间及要求：

入团流程：

	时间
	内  容
	材  料
	负责人
	备  注

	4月15日


	各班下载填写团员信息
	看填写说明,文件名及发送主题：*级*班团员信息20150417
	团支书、

组织委员
	发送团委邮箱：jsyztw123@126.com

	4月17日
	初二、初三领取志愿书、团员证
	写申请书、填写表、周末准备照片
	团支书、

组织委员
	

	4月21日
	初三新团员表格盖章（团委章、注册章、钢印），老团员丢失补办
	志愿书、团员证、档案袋盖章、发放、打印团员名单签字上交
	团支书
组织委员
	保存好团员档案，盖好团员证转出章，将来要往下一个学校上交。

	4月22日


	初二新团员表格盖章
	领取团员档案盒，志愿书、团员证盖章、打印团员名单签字上交
	团支书

组织委员
	注意保存本班团员信息档案、按时上交档案盒

	4月24日
	初一领取志愿书、团员证
	写申请书、填写表、周末准备照片
	团支书、

组织委员
	注意保存本班团员信息档案、按时上交档案盒

	4月28日
	初一新团员表格盖章
	领取团员档案盒，志愿书、团员证盖章、打印团员名单签字上交
	团支书、

组织委员
	注意保存本班团员信息档案、按时上交档案盒


济水一中团委

2014年4月14日

